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Accedete	al	sito	del	Dipartimento
www.dctv.unipd.it >	Ricerca	>	Padua Research Archive
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Cliccate	su	>	Accedi	a	Padua Research Archive
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Oppure	accedete	direttamente	al	sito	www.research.unipd.it
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Cliccate	su	>	Login



Autenticatevi	con	i	vostri	Username/Password	
(credenziali	della	posta	elettronica	– SSO)	>	Accedi
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La	prima	schermata	corrisponde	al	vostro	desktop:	vi	potete	trovare:
- l’elenco	dei	prodotti	nei	quali	siete	riconosciuti	come	autori

- l’elenco	dei	prodotti	che	il	sistema	reputa	vostri,	quindi	da	riconoscere
- i	riconoscimenti	di	altri	autori	da	convalidare.
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Per	cercare	tra	i	vostri	prodotti	un	lavoro	specifico	potete	
mostrare	più	colonne,	come	anno	di	pubblicazione,	titolo	della	
rivista	o	del	lavoro	o	altre	selezionanado le	colonne	sotto	il	

tasto	>	Mostra/Nascondi	 colonne
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Potete	quindi	ordinare	i	lavori	visualizzati	in	ordine	crescente	o	
decrescente	per	ogni	specifica	colonna	cliccando	sulle	>	freccette	

accanto	al	titolo	della	colonna	stessa



Dipartimento	di	Scienze	
Cardiologiche	Toraciche	 e	VascolariAggiornamento	delle	pubblicazioni

Potete	effettuare	 ricerche	su	tutto	il	database	dei	prodotti	
di	Ateneo cliccando	su	>	Prodotti	>	Ricerca	avanzata
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Potete	ad	esempio	filtrare	il	tipo	di	prodotto	cliccando	su	>	
Tipologia	>	Articolo	in	rivista	e/o	cercare	un	preciso	autore	

all’Ateneo	scrivendone	 il	nome	su	>	Autore	interno
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Potete	anche	filtrare	un	range di	date	all’interno	del	
quale	ricercare	i	prodotti	e/o	cercare	all’interno	del	

titolo	scrivendo	una	stringa	nel	campo	>	Titolo,	cliccando	
infine	su	>	Esegui	la	ricerca
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Attenzione:	i	risultati	della	ricerca	appaiono	 in	fondo	alla	pagina



Se	il	lavoro	cercato	non	è	presente	nel	database	allora	
potete	inserirlo	come	nuovo	prodotto.

Per	aggiungere	un	nuovo	prodotto	fare	clic	su	>	Nuovo	prodotto
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Il	metodo	più	sicuro	per	inserire	un	prodotto	è	utilizzare	i	
codici	standard.

Clic	su	>	Ricerca	per	identificativo
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E’	possibile	utilizzare	i	più	comuni	codici	standard	
(pubMedId,	DOI,	Scopus,	ISBN)



Ad	esempio	>	ricercate	su	PubMed il	lavoro	da	inserire	ed	individuate	il	relativo	PMID
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Inserite	il	PMID	nell’apposito	spazio	e	fate	>	clic	su	>	Cerca
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Se	il	sistema	riconosce	il	codice,	vi	mostrerà	il	lavoro	corrispondente,	quindi:
- Selezionate	l’articolo	cliccando	sulla	casella	a	fianco	ad	>	Importa

- Selezionate	il	>	tipo	di	pubblicazione
- Clic	su	>	Importa	i	record	selezionati
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Se	appare	la	finestra	sottostante	allora	il	sistema	ha	riconosciuto	
il	lavoro	importato	come	già	presente	nel	database	di	Ateneo,	

quindi	vi	verrà	segnalato	come	potenziale	duplicato

Fate	>	clic	sulla	casella	con	l’ingranaggio	per	agire	
sull’importazione
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Se	il	lavoro	è	già	presente	e	le	uniche	opzioni	sono	“crea	un	duplicato”	
oppure	“non	è	un	duplicato”	allora	siamo		già	riconosciuti	come	

autori	del	lavoro	e	lo	stesso	lo	si	può	ricercare	tra	i	propri	lavori	nella	
pagina	iniziale:	sospendete	 l’importazione	facendo	clic	su	>	cancel
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Sospendete	 l’importazione	facendo	clic	su	>	Elimina	l’inserimento



Dipartimento	di	Scienze	
Cardiologiche	Toraciche	 e	VascolariAggiornamento	delle	pubblicazioni

Se	il	lavoro	è	effettivamente	già	presente	ma	non	siete	presenti	come	
autori	riconosciuti	sarà	possibile	autoriconoscersi come	autori:		fate	

clic	su	>	Autoriconoscimento
Il	sistema	provvederà	ad	informare	gli	autori	del	prodotto	e	a	

richiedere	loro	il	vostro	riconoscimento	come	autore

Se	il	lavoro	che	si	sta	importando	è	invece	diverso	da	quello	proposto	fare	clic	su	>	
Non	è	un	duplicato
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Se	il	lavoro	non	è	presente	nel	database	allora	dopo	aver	cliccato	
su		>	Importa	i	record	selezionati	>	appare	questa	finestra	e	potete	

procedere	con	l’importazione
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Verificate	la	correttezza	dei	valori	importati	in	automatico	e	
cliccate	su	>	Successivo	per	procedere	con	l’importazione
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Potete	facoltativamente	compilare	i	campi	vuoti
Cliccate	su	>	Successivo	per	procedere	 con	l’importazione
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Gli	autori	interni	all’Ateneo	verranno	riconosciuti	in	automatico
Potete	verificare	il	dettaglio	degli	autori	riconosciuti	automaticamente	
cliccando	su	>	Dettaglio	Anagrafico,	potete		disconoscere	un	autore	non	

corretto	cliccando	su	>	Rimuovi	elemento
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Potete	correggere	 eventuali	riconoscimenti	multipli	cliccando	
su	>	corrispondenze	multiple	e	scegliendo	 l’autore	corretto	

dall’elenco	proposto
Al	termine	cliccate	su	>	Successivo	per	procedere	con	

l’importazione
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Potete	eventualmente	allegare	un	pdf	alla	vostra	pubblicazione:	
servirà	al	momento	della	valutazione	per	i	prodotti	scelti,	al	momento	non	è	

consigliato	né	indispensabile
Cliccate	su	>	Successivo	per	procedere	 con	l’importazione
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Prima	del	termine	della	procedura	vi	verrà	mostrato	un	riepilogo	dei	
dati	inseriti/importati:	se	dovete	correggere	 qualcosa	cliccate	sulla	

corrispondente	casella	>	Modifica
Se	i	dati	sono	corretti	procedete	cliccando	su	>	Successivo	
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Al	termine	della	procedura	verrete	riportati	al	vostro	desktop	prodotti	
dove	vedrete	il	lavoro	appena	 inserito	elencato	tra	i	vostri	prodotti

Sarete	indicati	come	responsabili	del	dato.	L’allarme	MIUR	“da	reinviare”	è	normale	
a	questo	stadio	e	indica	solo	una	mancata	sincronizzazione	con	i	dati	ministeriali	

che	viene	comunque	effettuata	una	sola	volta	al	giorno,	verso	le	23.00
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Una	volta	sincronizzato	 il	database	ministeriale	con	quello	
locale	tutti	i	prodotti	figureranno	come	definitivi	e	l’etichetta	

MIUR	sarà	blu	con	scritto	successo
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Tra	i	prodotti	da	riconoscere	ci	sono	i	prodotti	nei	quali	il	sistema	
vi	riconosce	come	co-autori	:	cliccando	sull’ingranaggio	potete	
scegliere	se	scartare	il	riconoscimento	perché	errato	oppure	se	
inoltrare	al	responsabile	del	prodotto	la	richiesta	di	essere	

aggiunti	come	co-autori
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I	riconoscimenti	da	validare	invece	sono	i	lavori	in	cui	siete	
riconosciuti	come	autori	ma	per	i	quali	un	docente	interno	
all’Ateneo	non	riconosciuto	come	autore	chiede	di	essere	

aggiunto	come	co-autore
Cliccate	sul	>	titolo	del	prodotto	per	modificarne	i	contenuti
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Viene	segnalata	una	richiesta	in	sospeso:	 cliccando	su	>	Valida	
riconoscimento	si	può	vedere	 l’autore	della	richiesta
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Cliccando	su	>	Salva	le	operazioni	 si	convalida	la	richiesta
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Al	termine	delle	operazioni	non	ci	sono	più	
riconoscimenti	da	validare
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A	cura	del	Servizio	Informatico	DCTV

di

e

Questo	documento	è	ad	uso	interno	per	il	Dipartimento.
E’	stato	aggiornato	 il	giorno	16/12/2015	e	le	informazioni	contenute	sono	in	continua	evoluzione,	in	

accordo	con	le	modifiche	apportate	dall’Ateneo	e	dal	CINECA,	fornitori	dei	servizi.
Per	qualsiasi	problema	con	il	sito	www.research.unipd.it e	per	qualsiasi	discrepanza	con	la	situazione	

reale	contattate	 il	Gruppo	di	Lavoro	VQR	o	il	referente	tecnico	nicola.paccagnella@unipd.it


